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Informationen zur Digitalisierung der Maria-Caspar-Filser-Schule –  
Einführung von Microsoft Office365 edu und Microsoft Teams (MS Teams) 

 

Sehr geehrte Eltern, sehr geehrte Erziehungsberechtigte, 

liebe Schülerinnen und Schüler, 

 

die letzten Wochen haben jedem von uns viel abverlangt. Wir alle mussten flexibel 

auf die Umstände reagieren und haben „neue“ Unterrichtsformen gefunden.  

Bereits vor den Osterferien hat die Steuergruppe „Digitales Lernen“ zusammen mit 

der Schulleitung festgelegt, dass wir an unserer Schule Microsoft Office bzw. Teams 

zum digitalen Unterrichten einführen und verwenden werden.  

Umso mehr freut es uns, dass nun auch das Kultusministerium offiziell vorgibt, mit 

MS Teams zu arbeiten.  

Im Zeitraum zwischen den Osterferien und den Pfingstferien wurden bereits die 

Lehrkräfte fortgebildet und haben sich eingearbeitet. Auch die ersten Schüler wurden 

in Microsoft Teams schon geschult.  

Nach den Pfingstferien werden Schritt für Schritt alle Schülerinnen und Schüler die 

Schulung durchlaufen und im Unterricht unabhängig vom „Präsenz- oder Home- 

Unterricht“ damit arbeiten.  

 

Wir freuen uns sehr, den digitalen Weg gemeinsam gehen zu können. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

gez. Steuergruppe „Digitales Lernen und Schulleitung“ 
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Aber was genau lernen die Schüler da eigentlich? Für was ist das gut? 

 

 Jeder Schüler unserer Schule hat einen Office Account innerhalb unserer Schuldomain 
für die Dauer seiner Schulzeit an der MCF-Schule Brannenburg erhalten.  

 Ihrem Kind stehen dadurch verschiedenste Office Programme (Word, Powerpoint, 
Excel…) kostenlos zur Verfügung.  
Diese können online über den Browser genutzt, aber auch auf dem PC installiert werden.  

 

Teams: 

Teams ist ein Programm von Microsoft Office, welches eine Art virtuellen Raum/Plattform 

darstellt. Hier können Lehrer und Schüler: 

 Chatten 

 Videounterricht abhalten 

 Besprechungen abhalten 

 Dateien austauschen/hochladen/gemeinsam daran arbeiten 

 usw. 
 

Ein weiterer Vorteil des Programms ist, dass Microsoft alle Inhalte des Teams verschlüsselt. 

 

 

In der 1. Teams Schulung unserer Schule lernen die Schüler: 

 Öffnen eines Browsers 

 Anmelden bei Office 365 

 Merkmale eines sicheren Passwortes 

 Erhalten eine kurze Einsicht in die Oberfläche von office 365 und deren Programme 

 Chatten mit Lehrern bzw. Mitschülern 

 Dateien anhängen/vom PC hochladen 

 Verschieden Klassen zu wechseln und Beiträge einzusehen 

 Dateien anschauen, herunterladen, bearbeiten, hochladen 

 An Besprechungen/Videounterricht teilzunehmen 

 Aufgaben zu öffnen, zu bearbeiten, Ergebnisse hochzuladen, Feedback einzusehen 

 Ordnerstrukturen am eigenen PC/Stick erstellen 

 Abmelden 
 

 
 


